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1. Wprowadzenie do Systemu Stima Akty Notarialne

Zadaniem Instrukgji jest zaznajomienie Uzytkownika z podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu, w
szczegoblnosci z logowaniem, przesytaniem plikéw do Systemu, przegladaniem ich zawartosci po
odczytaniu przez System oraz wyodrebnianiem danych wynikowych, w tym do plikdw zewnetrznych.

Przed przystapieniem do pracy z Systemem Stima Akty Notarialne przygotu;j pliki, ktére zostang poddane
dziataniu Systemu. W tym celu wykonaj skanowanie aktéw notarialnych oraz zapisz pliki wynikowe
skanow w formacie PDF (alternatywnie TIF, TIFF, JPG, PNG) pod dowolnymi unikatowymi nazwami. W
dalszej czesci instrukcji bedziemy uzywac nazwy Pliki oznaczajace wtasnie zeskanowane pliki aktow
notarialnych. Maksymalny rozmiar pliku to 300 Mb.

2.Logowanie do Systemu Stima Akty Notarialne

System Stima Akty Notarialne uzywa technologii do zarzadzania tozsamoscia i dostepem uzytkownikéw. W
dodatku tacze jest szyfrowane protokotem HTTPS. Dzieki temu Twoje pliki sa bezpieczne i niedostepne dla
nieuwierzytelnionych oséb.

Aby zalogowac sie do Systemu, wpisz odpowiedni adres w przegladarce - https://akty.crls.pl, na ktorej
znajduje sie Informacja dotyczaca Systemu oraz przycisk Wejdz do Systemu.

Witamy na stronie Systemu STIMA AKTY NOTARIALNE

System umozliwia skanowanie aktéw notarialnych oraz odczyt wybranej zawartosci tekstowej odnoszacej sie do kluczowych informacji,
zapomoca algorytméw przetwarzania obrazu i tekstu.

System powstat w ramach Projektu realizowanego przez Partner CRLS Sp. z 0.0. pt. ,Wdrozenie dedykowanego systemu wspierajacego
proces wycen nieruchomosci w celu zwiekszenia poziomu automatyzacji zbierania aktualnych cen transakcyjnych na rynku
nieruchomosci”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Dziatanie 6.2 Wsparcie MSP w obszarze
cyfryzacji - Bony na cyfryzacje, numer projektu POIR.06.02.00-14-0438/21.

Po wcisnieciu przycisku Wejdz do Systemu zostaniesz przeniesiony na strone logowania Wpisz swoje dane do
logowania a nastepnie naci$nij przycisk Sign in (Zaloguj sie). W celu uzyskania danych do logowania, skontaktuj
sie z osobg odpowiedzialng za dostep do Systemu.

Sign in to your account

jsmith

() Remember me Forgot Password?
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https://akty.crls.pl/

3. Przestanie plikéw do Systemu. Przetwarzanie
plikdw przez System

Przejdz na zaktadke Kolejki, ktéra znajduje sie na samej gérze strony. Tutaj mozesz przestac jeden lub wiecej
plikéw.

Zadania Kolejki . krzysztof.drelich@alphamoon.ai v

Gdy przeslesz pojedyncze pliki, beda one widoczne na liscie w zaktadce Kolejki, natomiast przestanie catego
folderu, ktéry zawiera wiecej niz jeden plik spowoduje, Zze beda one umieszczone w folderze w zaktadce
Kolejki.

Uzyj przycisku Przeslij w prawym gérnym rogu, a potem wybierz Plik, aby zaznaczy¢ wszystkie pliki, ktore
chcesz przestac¢ do Systemu albo zaznacz Folder, by przesta¢ wszystkie pliki w danym folderze na Twoim
urzadzeniu. Pliki i foldery mozna przeciggnac i upuscic¢ je w oknie, ktoére sie pojawi, lub uzy¢ przycisku
Wybierz z komputera.

Dodaj pliki

Dodaj pliki do procesowania

Przeciggnij i upusé pliki tuta;...
lub

Wybierz z kemputera

DODAME PLIKI

) Complaints deme... 701 M8

Pliki, ktore zostaty pomysinie przestane do platformy, otrzymaja zielony pasek wskazujacy 100%. Okno
mozesz zamkna¢, gdy wszystkie pliki skoncza sie przesytaé. Beda one wtedy wyswietlone w tabeli w
zaktadce Kolejki. W tym momencie przetwarzanie pliku jeszcze nie rozpoczeto sig, jedynie plik zostat
pomyslnie przestany do Systemu.

Jezeli chcesz przestaé wiecej plikéw, wykonaj ponownie etapy opisane powyzej - nie trzeba czekac az
obecne pliki skoriczg sie przetwarzaé. Nowo przestane pliki trafiajg do kolejki przetwarzania, gdzie sa
przetwarzane wedtug kolejnosci wgrywania. To znaczy, ze pierwsze pliki, ktére byty przestane beda tez
przetworzone jako pierwsze.
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Kolejki

B  aktlpdf
B akt2.pdf
B  akt3.pdf
B  aktd.pdf
B  akt5.pdf

B  akts.pdf

2023-02-01 - 2023-02-02 |9 WSZYSTKO v WSZYSTKO v

100% 01/02/2023 13:21:47 1 8
100% 01/02/2023 13:24:16 1 17
100% 01/02/202313:2416 1 8
100% 01/02/202313:2416 1 7
100% 01/02/202313:2416 1 14

18% 01/02/202313:24:16 1

1-6 2 6 kolekeji 10 / strona v

Zakolejkowane pliki automatycznie zaczynajg sie przetwarzac przyjmujac statusy odpowiadajgce

aktualnemu stanowi:

Status

Oczekuje na pliki

W kolejce

Procesowane

Zatrzymane

Zakonczone

Nieudane

Zatwierdzone

Opis

System czeka, az bedg przestane wszystkie oczekiwane pliki.

Przestany plik zostat umieszczony w kolejce i bedzie przetworzony, jak tylko plik
przed nim skonczy by¢ przetwarzany.

System rozpoczat przetwarzanie twojego pliku.

Przestane pliki zostaty manualnie wstrzymane przez uzytkownika przed
etapem przetwarzania.

Zawartos¢ Twojego pliku zostata przetworzona, ale konieczna jest manualna
walidacja niektérych wyodrebnionych pdl.

Zawartos¢ Twojego pliku zostata przetworzona i wszelkie istotne dane zostaty
pomyslnie wyodrebnione.

Nie udato sie przetworzy¢ zawartos$ci Twojego pliku. Moze to by¢ z réznych
powodow np. przestanie pliku w nieobstugiwanym formacie lub przestanie
pliku, ktérego rozmiar przekracza dopuszczalny limit (kazdy plik moze mie¢ nie
wiecej niz 300 MB).

Wszystkie wyodrebnione pola, ktére miaty status Wymaga uwagi
zostaty poprawione i zatwierdzone przez uzytkownika.
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Aby usunac¢ pojedynczy plik z Systemu, nalezy wejs¢ na zaktadke Kolejki, nacisnaé prawym przyciskiem
myszki na niepozadany plik i wybrac opcje Usun.

Kolejki

A

@B Coffee Desk Invoice.pdE

© Zobacz szczegoty

B Inve
X Usun

B Inve ® zobacz wynik

4. Sortowanieifiltrowaniewynikéw

Mozesz sortowac i filtrowac listy plikow na zaktadce Kolejki, ktora wyswietla wszystkie przestane pliki
oraz ich statusy.

4.1 Poruszaniesie postronie

Kolejki

Q - o WSZVETKO  + WSZVETKO

Liczbe widocznych list wida¢ pod tabelg jako np. 1-10 z 21 kolekcji. Mozna poruszac sie miedzy stronamiwynikéw
uzywajacprzyciskdwlewejiprawejstrzatki.Moznatakzezmieniac ilo$¢liczbe jednoczesnie wyswietlonych
wynikéw zapomocalisty rozwijalnej.

Aby znalez¢ przestane pliki i foldery uzyj pola wyszukiwania w lewym gérnym rogu nad tabelg wynikéw.
Wyszukiwanie nastepuje po ciggu znakdow.

Kolejki

coff %

»
<

4.2 Sortowanie wynikéw
Aby posortowac przestane plikilub foldery rosngco lub malejaco, nacisnij na strzatki obok nazwy nagtowka

danej kolumny. W ten sposéb mozna sortowac kolekcje wedtug Priorytetu, Nazwy kolekcji, Statusu,
Postepu, Daty dodania, Plikéw oraz Stron.
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Kolejki

akt x 2023-02-01 - 2023-02-02 [ES
> O @ | a
A  aktl.pdf

WSZYSTKO

4.3 Filtrowanie wedtug daty, statusu lub priorytetu

Zaznacz dwie daty w kalendarzu, aby ustawi¢ zakres

daty dofiltrowaniakolekcji. Naciénijna Dzisiaj, aby X
wyswietli¢ wszystkie kolekcje, ktére byty dodane dzisiaj.
. . s . . Sep 2022
Alternatywnie mozna uzyc¢przyciskowobok,zeby
wyswietli¢kolekcjezostatniegotygodniabadz 5u Mo Tu we Th Fr 5a su
miesigca.
12 3

Pojedyncze strzatkiw gérnychrogach kalendarza 4 5 6 7 8 9 10 2
zmieniajg obecnie wyswietlany miesiac, natomiast n 12 13 14 158 1B 17 9
podwajne strzatki zmieniaja rok. B 18 20 o1 95 23 o4 s

25 27 IR 23

DZISIAJ OSTATNIE 7 DNI QOSTATNIMIESIAC

Na liscie rozwijanej, zaznacz wszystkie statusy, ktére chcesz znalezé. Mozna wybrac z
nastepujacych statusow: Oczekuje na pliki, W kolejce, Procesowanie, Zatrzymane, Wymaga

uwagi, Zakoriczone, Nieudane i Zatwierdzone.

Aby znalez¢ pliki oznaczone jako wysoki priorytet, wybierz Priorytet z listy rozwijanej
nad tabela. Aby ukry¢ wszystkie pliki o wysokim priorytecie, wybierz z listy opcje
Normalny. Wybieranie opcje Wszystko spowoduje wyswietlenie wszystkich plikow,
niezaleznie od ich priorytetu.

WSZYSTKO

Wszystko
Normalny

Priorytet
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5. Tryb manualnej weryfikacji

System Stima Akty notarialne automatycznie przetworzy wszystkie przestane pliki i pokaze Ci wszystkie dane, ktére
udato sie wyodrebnic.

Masz jednak zawsze mozliwosé, aby zweryfikowac taki plik manualnie. W tym celu nacisnij na tytut przestanego pliku
na karcie Kolejki.

Kolejki
akt] X 2023-02-01 - 2023-02-02 JB% WSZYSTKO v
> 0O @ | =&

A aktl.pdf

5.1 Poruszanie sie po interfejsie

Tryb Supervision sktada sie z trzech gtéwnych czesci: (1) Lewy panel zawierajacy miniaturki wyodrebnionych danych;
(2) centralny panel zawierajacy wyodrebnione dane, oraz; (3) prawy panel zawierajacy wszystkie wyodrebnione dane.

Mozna poruszac sie pionowo po pliku uzywajac kotka przewijania myszki. Jezeli dany plik ma wiele danych, to mozna
przejsé na kolejng strone za pomoca przyciskéw z strzatkami w lewo i w prawo. Alternatywnie mozna zmienic
wyswietlang strone wybierajac inng miniature w lewym panelu.

Uwaga - Ponizsze przyktady zostaty celowo rozmyte w celu ochrony danych osobowych
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5.2 Manualne weryfikowanie danych

Niektdre wyodrebnione dane moga otrzymac status Wymaga uwagi, jezeli prég prawdopodobienstwa danych nie

zostat przekroczony.

Zaznacz kolorowe pole w pliku, aby podswietli¢ wyodrebnione dane w prawym panelu: niebieskie pola wskazujg
wyodrebnione dane, a czerwone pola wskazujg dane, ktére nie osiggnety wymaganego progu pewnosci i

wymagajg manualnej weryfikacji.

Nacisniecie na wyodrebnione dane z prawej strony sprawia, ze pojawia sie linia wskazujgca oryginalny wiersz

danych.
Datasktu 2021-01-01 [ NIEPEWNE |
loku E’ 01 OsobaFizyczna Anna Teresa (-
w Pruszkowie,

Wyodrebnione dane w prawym panelu pojawia sie na niebiesko lub na czerwono, zaleznie od tego czy udato sie
platformie wyodrebni¢ dane poprawnie. Jezeli System jest mniej niz 90% pewny, ze wyodrebnione dane zostaty
poprawnie sklasyfikowane, pojawig sie na czerwono.

Uwaga - Ponizszy przyktad zostat celowo rozmyty w celu ochrony danych osobowych
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5.3 Tryb Edytowania

Manualna weryfikacja danych jest mozliwa na dwa sposoby: weryfikacja wyodrebnionych pél w Trybie
Edytowania lub edytowanie pél jedno po drugim.

W prawym bocznym panelu, najedZ wskaznikiem myszki na trzy poziome kropki w lewym dolnym rogu
danych, ktére pokazuje sie na czerwono, zeby wyswietli¢ pole rozwijane.

Edytuj pola, ktdre trzeba poprawi¢; Usun pola, ktérych nie potrzebujesz, lub Zatwierdz

grupe, jezeli dane sg poprawne.

~* Data sprzedazy wee

vomwasprockiccor UMD | © coyu
T Usuf
Nazwa nabywey D

' Zatwierd: pole

Wejdz w Tryb Edyciji, zeby wprowadzi¢ kilka zmian jednoczesnie. Naci$nij na ikonke otéwka w prawym gérnym
rogu. Ta funkcja usprawni proces wprowadzania poprawek lub akceptowania niepewnych danych
widocznych na czerwono:

Aby zakonczy¢ weryfikacje danych nacisnij przycisk Zaakceptuj w prawym dolnym rogu, zeby zatwierdzi¢
wszystkie dane. Jezeli w kolejce plikdéw wymagajacych weryfikacji masz wiecej plikdow, to bedzie widoczny
przycisk Zaakceptuj i przejdz.

CRLS
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6. Eksportowanie danych
Ostatnim etapem dziatania systemu jest eksport danych.

Wszystkie wyodrebnione dane mozna eksportowac do zewnetrznego pliku naciskajac przycisk Ekstrakcji w
prawym gornym rogu obok przycisku trybu edycji, a nastepnie wybierajac opcje Eksportuj.

Wybierz format eksportu

csv

A

Po kilku sekundach rozpocznie sie $cigganie Twoich wyodrebnionych danych do pliku CSV.

Pliki CSV mozna otwierac i wykorzystywac do dalszej pracy m.in. w programie Microsoft Excel.

Przyktad pliku wynikowego:

NrAktu
W akt_1.pdf DataAktu 2021-01-13
akt_1.pdf NrKsiegiWieczystej
akt_1 pdf ObrebEwidencyjny
akt_1.pdf OsobaFizyczna L )

akt_1_pdf OsobaFizyczna i
akt 1 pdf OsobaPrawna Spélcm ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Warszawie

akt_1 pdf DzialkaEwid 548
akt_1.pdf Powierzchnia 0,0333 ha

55/628

W akt_1 pdf ZabudowanieFlaga |Niezabudowany

M aki_1 pdf Cena 570 000,00 zt

@ PARTNER S TI M c A\



